
 

 

 

Ordinationsassistent*in (10-20 Std./Woche) 
 

Wir sind eine Internistische Kassenpraxis in Klosterneuburg mit Schwerpunkt 
Kardiologie und suchen zur Verstärkung unseres Teams eine*n Ordinationsassistent*in 
ab Jänner 2026 

Ihr Aufgabenprofil: 

• Durchführung organisatorischer und administrativer Tätigkeiten 
• Durchführung von Blutabnahmen & EKGs, Anlegen von 24-Stunden-EKGs 
• Assistenz bei Ergometrieuntersuchungen 
• Terminvergaben 

Ihr Kompetenzprofil: 

• Abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistenz oder Dipl. 
Krankenpfleger*in/Pflegefachassistenz/Pflegeassistenz, Student*in 

• Ausgezeichnete Kommunikationsfähigkeit & hohe Soziale Kompetenz 
• Sehr gute Deutschkenntnisse 
• Verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
• Freude an der Arbeit im Team 

Wir bieten: 

• ein engagiertes Team mit gegenseitiger Wertschätzung 
• umfassende Einschulung in alle notwendigen Abläufe 
• attraktive Arbeitszeiten 
• Arbeitsplatz mit guter öffentlicher Anbindung 
• spannende, sinnstiftende und verantwortungsvolle Arbeit  

Für diese Position bieten wir ein monatliches Bruttogehalt auf Basis von 40 h/Woche von 
2.139€. Bereitschaft zu Überbezahlung ist gegeben, abhängig von Ihrem 
Qualifikationsniveau. 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, kurzes 
Motivationsschreiben) per Mail an dr.lachner@aon.at oder melden Sie sich bei Interesse 
gern telefonisch unter 0664/73619898. 
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